Sprava mzdové agendy

V ramci této sluzby nabizi Contract Administration svym zakazniklm spravu mzdové agendy v souladu se
zakonikem prace, predpisy z oblasti socialniho a zdravotniho pojisténi, dafiovymi predpisy, a to v zavislosti na
individualnich potrebach zakaznika.

Sluzba StaffPay zahrnuje zejména:

vypocet Cistych mezd, véetné zictovani rdznych forem odmén, benefitll a srazek
vypocCet odvodd dané z pFijmu, socialniho a zdravotniho pojisténi

priprava platebnich prikazl

pfiprava zakonnych mzdovych prehledd a vykaz(

mzdovy reporting dle potieb zékaznika

tisk skrytych vyplatnich pasek

zZpracovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a ELDP
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komunikaci se zdravotnimi pojisStovnami, spravou socialniho zabezpeceni, financnimi Urady, pfipadné dalsimi
organy statni spravy

» poradenstvi v oblasti dané z prijm{ (vcetné pripravy dafovych pfiznani), socidlniho a zdravotniho pojisténi, a
ostatni mzdové agendy

Kazdy zakaznik, bez ohledu na jeho velikost a poCet zaméstnanc(, je pro nas velice dileZity a pro kazdého
zakaznika jsme schopni vytvorit takovy model spoluprace, ktery bude odpovidat jeho individualnimu ocekavani,
potfebam a mozZnostem.

Malé a stiedni firmy nam nejCast€ji sveruji spravu personalni i mzdové agendy. V této souvislosti vyuzivame
jednoduché avsak efektivni IT feSeni, diky némuz se stava outsourcing spravy personalni a mzdové agendy
prostfednictvim Contract Administration levnéjSim nez by bylo zajisténi této agendy internim zplsobem
vyZadujicim vybudovani viastniho profesionalniho HR a mzdového oddéleni.

Velkym firmam a korporacim nabizime spravu personalni a mzdové agendy s vyuzitim systému mySAP HR,
ktery je jednim z nejkomplexnéjsich a nejpokrokovéjsich IT feSeni dostupnych na soucasném trhu viibec.

SAP HR

Model spoluprace, ktery predstavujeme, umoziuje flexibilni rozdéleni kompetenci a odpovédnosti mezi
zakaznika a Contract Administration. Integrita proces( realizovanych interné a procest realizovanych externé je
zarucena, pricemz jsou zohlednény aktualni moznosti zakaznika a nase odborné dovednosti. Outsourcing
jednotlivych procest se tak stava nejefektivnéjsim a nejméné nakladove naro¢nym fesenim zajisténi spravy HR a
mzdové agendy.

NasSe IT systémy umoziuji soucasny pristup k databazi jak zaméstnanclim zakaznika, tak i nasim specialist@im.
Zakaznik ma tak kdykoli moznost nahlizet a pracovat se svymi personalnimi a mzdovymi daty. Na zakladé
pozadavku zakaznika jsme schopni zajistit propojeni modulu mySap HR s dalSimi aplikacemi vyuZivanymi
zakaznikem, napf. Ucetnim systémem, dochazkovym systémem nebo globalnim HR systémem.
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Contract Administration

Sprava HR agendy

V ramci této sluzby nabizi Contract Administration svym zakaznikm spravu HR
agendy pIné v souladu s aktualnimi pravnimi predpisy, a to v zavislosti na individualnich
potrebach zakaznika.

Sluzba StaffData zahrnuje zejména:

»

»

vedeni personalnich slozek zaméstnanc(

pfipravu dokument( v souvislosti se vznikem, zménou a skoncenim pracovnépravnich
vztah(

registraci / zmény v registraci / odhlaseni zaméstnanct v ramci systému socialniho a
zdravotniho pojisténi

spravu zaméstnaneckych benefitd

monitorovani zakonnych termin( v souvislosti s personalni agendou
zpracovani potvrzeni o zaméstnani a potvrzeni o prijmech
zpracovani vnitfnich mzdovych a HR predpisd a dokumentd

HR reporting dle potfeb zakaznika

komunikaci se zdravotnimi pojistovnami, spravou socialniho zabezpeceni,
inspektoratem prace, pripadné dalSimi organy statni spravy

sprava mzdové dochazky

poradenstvi v oblasti personalni agendy
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Contract Administration

Sluzby danového poradenstvi
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Contract Administration nabizi sluzby danového poradenstvi v souvislosti se mzdovou
a HR agendou, zejména v nasleduijicich oblastech:

» dané z prijmu fyzickych osob
» socialniho zabezpeceni
» zdravotniho zabezpeceni

Vime, Ze kazdy klient se nachazi v jiné situaci a dafiové poradenstvi tak pro néj mdze byt
pfinosem pouze tehdy, pokud je specificky prizplsobeno aktudlni situaci a okolnostem.
Nabizime proto flexibilni sluzby vzdy v zavislosti na pozadavcich a potfebach naseho
klienta. Jsme schopni pokryt Siroké spektrum danovych zalezitosti, nabidnout prakticky a
proaktivni pfistup a poskytnout tak klientovi poradenstvi Sité na miru.

Sluzby zahrnuji zejména:

» konzultace s kvalifikovanym dafovym poradcem

» stanoviska a vyjadreni ke specifickym danovym zalezitostem

» zastupovani pri komunikaci s financnimi organy statni spravy

» poradenstvi v oblasti dafovych rizik, strategii a praktickych reseni
» priprava a podani danovych priznani

» revize danovych dokumentd

Mame za sebou dlouholeté zkusenosti s feSenim danovych zalezitosti s mezinarodnim
dosahem a s vytvarenim danovych strategii pro mezinarodni, velké i malé podniky.
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Imigracni sluzby
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Contract Administration nabizi také imigracni sluzby cizinclm, ktefi prichazeji pracovat do
Ceské republiky. V této souvislosti poskytujeme Siroké spektrum sluzeb, abychom jim
pomohli vyhovét véem imigracnim formalitam.

Sluzby zahrnuji zejména:

»  zajisténi pracovniho povoleni

»  zajisténivisa

»  zajisténi povoleni k pfechodnému a trvalému pobytu
» konzultace a asistenci pri registraci spolec¢nosti

»  zajisténi vhodného ubytovani pro klienta

» poradenstvi v prlbéhu prevozu majetku ze zahrani¢i a se souvisejicimi celnimi
formalitami

Cizinci planujici pobyt na Gizemi Ceské republiky za icelem vykonu zaméstnani & podnikani
by méli pozadat o udéleni prislusného povoleni k pobytu a zlegalizovat tak sv{ij pobyt.

Kazdy cizi statni prisludnik pobyvajici v Ceské republice by mél zvaZit, ktery typ povoleni pro
svlj pobyt a plisobeni v Ceské republice potfebuje. NejCastéji pozadovana povoleni jsou:

» Visa spojena s pracovnim povolenim. Tento typ povoleni vyzaduje, aby zadateli bylo
udéleno pracovni povoleni k vykonu préace na Gizemi Ceské republiky, které Ize udélit az
na zakladé rozhodnuti pfislusného Grfadu prace, ze danou pozici nemUZe zastavat obCan
Ceské republiky;

b Visa za Gcelem vykonu podnikatelské ¢innosti. Zadatel méze byt nasledné registrovan
jako statutdrni organ pravnické osoby v radmci Ceské republiky. Touto pravnickou
osobou mlze byt napf. organizacni sloZzka zahrani¢niho podniku, jehoz je Zadatel
zaméstnancem;

» Rodinna visa. Rodinny pfislusnik Zadatele mize ziskat visum na zakladé rodinného
svazku. Rodinny prislusnik zadatele zada o vydani viza ve stejny den jako zadatel,
zadost musi byt podlozena prekladem oddaciho listu a dokladem o finan¢nim zajisténi.
Déti do 15 let se fizeni nemusi UCastnit osobné;
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Contract Administration

Onas

Patfime k Uzké skupiné prednich firem poskytujicich specializované sluzby Business Process Outsourcing (BPO) v oblasti
spravy personalni a mzdové agendy. Nas uspéch spociva v navazani partnerského vztahu s nasim zakaznikem, zalozenym na
poskytovani sluzeb té nejvyssi kvality a individualné pfizpdsobenych potiebam zékaznika.

S prihlédnutim ke specifickym poZadavkim nasich zakaznik{ jsme schopni nabidnout nejrliznéjsi modely spoluprace: velkym
podniklim a korporacim zpracovani jejich agendy s vyuZitim systému mySAP Human Resources, ktery je jednim z
nejkomplexnéjsich a nejpokrokovéjsich IT FeSeni dostupnych viibec na souc¢asném trhu; malé a stfedni firmy pak mohou
vyuZit jednodussi a méné nakladna IT feSeni, ktera vSak umoznuji dosahnout stejné Grovné poskytovanych sluzeb.

Velké mnozstvi firem z nejrliznéjsich obord nam jiz projevilo svou diivéru a v soucasné dobé s nimi spolupracuje vice nez 100
nasich vysoce kvalifikovanych specialistl a to nejen v Praze, ale také ve Varsaveé, ve Vratislavi, v £6dzZi a v Bratislavé, kde ma
nase spole¢nost zastoupeni.

Nabizime Feseni zejména zaméstnavateldm, ktefi chtéji soustfedit svou pozornost na strategické fizeni firmy, vénovat co
nejmensi mnozstvi Casu a zdrojl administrativé spojené se spravou personalni a mzdové agendy, ale zaroven chtéji mit
jistotu, Ze tato agenda je spravovana s fadnou péci, vcas a pIné v souladu s neustale se ménici Ceskou legislativou.

Svéreni spravy HR a mzdové agendy nezavislé specializované spolecnosti, jakou Contract Administration bezesporu je, je
celosvétové vyuzivanym a osvédCenym feSenim, které umoznuje spoleCnostem vyznamné zefektivnit naklady spojené se
zajisténim této agendy. Personalni a mzdova agenda, prestozZe je sama o sobé nesmirné dlleZita, neni klicova pro zvyseni
konkurenceschopnosti a upevnéni pozice spolec¢nosti na trhu. Je dlezité si uvédomit, ze efektivni vyuziti zdroj& vede ke
snizeni naklad® a umoZnuije tak pFistup k tém nejmodernéjsim IT FeSenim a vyuZiti sluZeb téch nejzkusenéjsich profesionald,
jejichz sluzby, v pripadé, Ze by se stali pfimo zaméstnanci spolecnosti, by nemusely najit své ekonomické opodstatnéni.

Spolecnost Contract Administration nabizi nasledujici sluzby:
b Sprava HR agendy - StaffData

> Sprava mzdové agendy - StaffPay

> Imigracni sluzby
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Sluzby darnového poradenstvi

Kontakt:

Ceska republika Slovenska republika

Hybernska 32/1271 Grosslingova 45

110 00 Praha 1 811 09 Bratislava

T: +42 02 21 111 611 T: +421 2 54 630 457

F: +42 02 21 111 612 F: +421 2 54 645 032

E: ca.prague@ca-staff.eu E: ca.bratislava@ca-staff.eu

Polsko:

ul. Krélewska 27 ul. Sw. Antoniego 15 ul. Niciarniana 2/6
00-060 Warszawa 50-073 Wroctaw 92-208 Lodz

T: +48 (22) 653 3644 T: +48 (71) 344 3495 T: +48 (42) 671 8560
F: +48 (22) 827 6915 F: +48 (71) 344 4591 F: +48 (42) 671 8561
E: contact@ca-staff.eu E: contact.wroclaw@ca-staff.eu E: ca.lodz@ca-staff.eu
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